
Sie haben verschiedene Weiterbildungsangebote gesehen und stehen  
nun vor der Qual der Wahl? Die folgende Checkliste kann Ihnen helfen,  
die Angebote zu vergleichen.

Anbieter
 Sind die Informationen auf der Website oder den Schulunterlagen klar,  

 aussagekräftig, sachdienlich und aktuell? 
 Verfügt der Anbieter über ein Qualitätslabel? 

Lehrgang, Kurs
 Wird das Angebot detailliert beschrieben, sowohl in Bezug auf die Lerninhalte,  

 die Lernziele und die Umsetzbarkeit der zu erlernenden Fähigkeiten?
 Wird die Anerkennung des Abschlusses deklariert? Wie kann sie auf  

 dem Arbeitsmarkt angewendet werden?
 Welche Arbeitsmethoden werden verwendet?

Ausbilder/innen, Teilnehmende
 Aus welchem Umfeld kommen die Teilnehmenden dieser Weiterbildung?
 Über welche Qualifikationen verfügen die Ausbilder/innen oder Dozierenden?
 Kann mir der Anbieter Kontakte zu ehemaligen Teilnehmenden vermitteln?

Aufnahmebedingungen und Voraussetzungen
 Erfülle ich die erforderlichen Voraussetzungen?
 Muss eine Aufnahmeprüfung abgelegt werden?  

 Wenn ja, woraus besteht sie? Wie lange dauert die Vorbereitung darauf?
 Gibt es Anmeldefristen zu berücksichtigen?

Dauer und Zeitaufwand
 Wie lange dauert die Weiterbildung?
 Wann habe ich Unterricht?
 Wie viel Zeit muss ich für die Stoffverarbeitung, Prüfungsvorbereitung  

 und Diplomarbeit aufwenden?

Kosten, Rechtliches
 Wie hoch sind die Kosten? (inkl. Anmeldegebühren, Material-  

 und Gerätekosten sowie Prüfungsgebühren)
 Habe ich Reise- oder Übernachtungskosten einzuberechnen?
 Wie sehen die Zahlungsbedingungen aus?
 Wie ist ein allfälliger Rücktritt geregelt?

Abschluss
 Sind Abschlussprüfungen vorgesehen und wie sind diese organisiert? 
 Sind die Kriterien für das Bestehen der Prüfung klar deklariert?
 Wer stellt das Diplom oder den Ausweis aus?

Checkliste:  
Kriterien zur Beurteilung von Weiterbildungsangeboten
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