
Plusieurs formations continues vous intéressent, mais vous ne savez pas  
laquelle choisir? Comparez les offres en remplissant la check-list ci-dessous!

Prestataire
 Les informations fournies sur le site Internet et dans la documentation 

 sont-elles actuelles et claires? 
 Le prestataire dispose-t-il d’un label de qualité? 

Cours, formation
 Le descriptif de l’offre est-il bien détaillé, en termes de contenus 

 de  formation, d’objectifs d’apprentissage et de mise en pratique 
 des  compétences à acquérir?

 Est-il mentionné que le diplôme est reconnu? Quel usage et quelle valeur 
 a-t-il sur le marché du travail?

 Quelles sont les méthodes pédagogiques utilisées?

Formateur-trice-s et participant-e-s
 De quel(s) domaine(s) sont issus les participant-e-s? 
 Quelles sont les qualifications des enseignant-e-s?
 Le prestataire peut-il me fournir les noms des diplômé-e-s 

 pour que je puisse les contacter?

Conditions d’admission et prérequis
 Est-ce que je remplis les prérequis?
 Dois-je passer un examen d’entrée? Si oui, en quoi consiste-t-il? 

 Combien de temps dure la préparation à cet examen?
 Y a-t-il des délais d’inscription à respecter?

Durée et investissement en termes de temps
 Quelle est la durée de la formation continue?
 Quand les cours ont-ils lieu?
 Combien de temps dois-je consacrer aux révisions,  à la préparation  

 des examens ou à la rédaction d’un mémoire?

Coûts et réglementation
 Combien la formation continue coûte-t-elle (y compris les taxes  

 d’inscription et d’examen ainsi que les dépenses pour le matériel)?
 Dois-je prendre en compte des frais de déplacement ou d’hébergement?
 Quelles sont les modalités de paiement?
 Quelles sont les conditions d’annulation ou de retrait?

Diplôme
 Des examens finaux sont-ils organisés et, si oui, comment se déroulent-ils? 
 Les conditions de réussite aux examens sont-elles clairement précisées?
 Qui délivre le diplôme ou le certificat?

Check-list pour évaluer les offres
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