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Checklist: criteri per la valutazione di offerte di formazione continua

Avete preso in considerazione diverse formazioni continue e avete  
l’imbarazzo della scelta? La seguente checklist può aiutarvi a confrontare  
le diverse offerte fra loro.

Istituto di formazione
 Le informazioni riportate sul sito web o sui documenti  

 sono chiare e aggiornate? 
 L’istituto dispone di un marchio di qualità? 

Insegnamenti, corsi
 L’offerta è descritta nel dettaglio?  

 (contenuti, obiettivi e possibili applicazioni pratiche)
 Vengono fornite informazioni sul riconoscimento del titolo?  

 Che valore ha sul mercato del lavoro?
 Quali metodi d’insegnamento e di lavoro vengono utilizzati?

Formatori, partecipanti
 Da quale contesto o settore provengono normalmente i partecipanti?
 Di quali qualifiche dispongono i formatori o le formatrici?
 L’istituto di formazione è disposto a mettervi in contatto con  

 partecipanti dell’anno precedente?

Requisiti e condizioni di ammissione
 Soddisfate i requisiti necessari?
 Dev’essere sostenuto un esame di ammissione?  

 Se sì, in cosa consiste? Quanto tempo è necessario per la preparazione?
 Vanno rispettati precisi termini di iscrizione?

Durata e tempo necessario
 Quanto dura la formazione?
 Quando si tengono le lezioni?
 Quanto tempo sarà necessario per lo studio individuale,  

 la preparazione degli esami o il lavoro di diploma?

Costi, aspetti giuridici
 A quanto ammonta il costo complessivo?  

 (tasse d’iscrizione, materiale e apparecchi, tasse per gli esami)
 Avete tenuto conto delle eventuali spese di viaggio e di pernottamento?
 Quali sono le condizioni di pagamento?
 Cos’è previsto in caso di rinuncia dopo i termini d’iscrizione?

Titolo
 Sono previsti esami finali? Come sono organizzati? 
 I criteri per il superamento degli esami sono definiti in modo chiaro?
 Chi rilascia il diploma o l’attestato?
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